
卒業生のみなさまへ 

 

 卒業証明書や成績証明書が必要な方は、以下に記載の通り、お申込みください。 

郵送を希望される方は申し込みの際、証明書交付願と合わせて返信用封筒（※返信先の住所・氏名記入・送付代金切手貼

付）もご用意ください。 

 

1. 証明書等の発行について 

① 郵送にて申込の場合 

(ア) 下記証明書交付願に必要項目記載 

(イ) 証明書代金相当額の切手 

(ウ) 返信用の長３（23.5×12 ㎝）封筒 ※返信先の住所・氏名記入・送付代金切手貼付  

(ア)、(イ)、（ウ）を同封の上、事務局までご送付ください。 

到着次第郵送致します。また、お急ぎの場合は速達相当分の切手を貼付のうえご送付ください。 

【１～５通まで 110 円切手 ・ 速達はプラス 300円 】 

② 窓口にて申込の場合 

下記の証明書交付願に必要項目事項記載の上、証明書代金を添えて、２号館事務局窓口にて申し込みを

してください。 

※ 翌日以降に 2号館事務局で受け取りとなります。 

〔2号館事務局 窓口時間 9:00～21:00（土・日・祝・休務日は除く)〕 

→窓口時間は学事等にて急遽変更になる場合があります。予めご了承願います。 

尚、受取を郵送で希望される場合は、申込時に事務局にお申し出ください。郵送の場合は返送用の切手代

が別途必要になります。 

 

２． 卒業後の住所等変更について 

卒業後、氏名や住所および勤務先等変更された方は本学園の校友会ホームページにアクセスしていただき、

会員情報変更よりご変更ください。 

 

証明書交付願（コピーしてお使い下さい）※ホームページからもダウンロードできます。 
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